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Einstehen für die Interessen der Unternehmen und deren Lernende, Ihre aktive Mitgestaltung ist gefragt! Eine 
der grössten und bedeutendsten Sektion des Elektroverbandes sucht per sofort oder nach Vereinbarung 
eine*n 
 

Leiter*in Geschäftsstelle EIT.zentralschweiz (80-100%) 
 

In dieser Funktion leiten und bearbeiten Sie in Eigenregie vielseitige Aufgabenbereiche der Geschäftsstelle 
unseres Verbandes, Sie unterstützen den Vorstand bei der strategischen Arbeit und pflegen den aktiven 
Kontakt zu unseren Mitgliedern und anderen Partnern. 
 

Ihre Aufgaben 

 Sie bearbeiten eigenverantwortlich die vielfältigen Aufgabenbereiche der Geschäftsstelle. 

 Sie unterstützen den Geschäftsleiter EIT.zentralschweiz/EAZ und den Vorstand in der strategischen 
wie auch operativen Führung des Verbandes. 

 Sie pflegen die externen Kontakte und stellen gefestigte Beziehungen zu den Mitgliedern sicher. 

 Sie verantworten die Planung und Umsetzung von Marketing- und Kommunikationsmassnahmen 
sowohl im Verband als auch im Elektro-Ausbildungszentrum Zentralschweiz (EAZ). 

 Sie sind mitverantwortlich für die Budgeteinhaltung und das laufende Kostencontrolling der 
Geschäftsstelle sowie einzelner Projekte und Veranstaltungen. 

 Sie organisieren und begleiten Verbandsanlässe wie die Generalversammlung, Elektrikertreffs sowie 
Events im Berufsmarketing (z. B. Berufsmesse ZEBI oder Schnuppernachmittage). 

 Sie arbeiten eng mit der Administration des EAZ zusammen und stellen eine reibungslose 
Abstimmung sicher. 

 

Ihr Profil 
 Sie verfügen über einen Abschluss als Kaufmann/frau EFZ, Mediamatiker/in EFZ oder eine 

vergleichbare Grundbildung und Sie haben nach Möglichkeit einen Abschluss auf Stufe Höhere 
Berufsbildung in Betriebswirtschaft, Non-Profit-Management, Kommunikation oder in einem 
verwandten Bereich. 

 Sie bringen mehrere Jahre Berufserfahrung mit – idealerweise in einem Unternehmen der 
Elektrobranche oder im Verbandswesen – und sind mit dem KMU-Umfeld bestens vertraut. 

 Sie verfügen über Erfahrung im Event- und Projektmanagement. 

 Sie sind eine kommunikative, dienstleistungsorientierte und teamfähige Persönlichkeit. 

 Ihre Arbeitsweise ist selbstständig, strukturiert und sie sind belastbar. 

 Sie besitzen sehr gute MS-Office-Kenntnisse und sind im Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln 
versiert. 

 

Über uns 
EIT.zentralschweiz ist eine Sektion des Dachverbands EIT.swiss und damit der Branchenverband der 
Elektrobranche. Er vertritt die Interessen seiner Mitglieder gegenüber Politik, Wirtschaft und Gesellschaft. Als 
regionaler Verband ist er für die Gestaltung, Weiterentwicklung, Umsetzung und Qualitätssicherung der 
Berufsbildung verantwortlich. Zudem unterstützt er seine Mitglieder mit einer breiten Palette an 
Dienstleistungen und trägt damit wesentlich zum wirtschaftlichen Erfolg der gesamten Branche bei. In dieser 
attraktiven Position prägen Sie gemeinsam mit dem Präsidium und dem Vorstand die Verbandsarbeit im 
operativen Bereich. Organisatorisch sind Sie dem Geschäftsleiter EIT.zentralschweiz/EAZ unterstellt und führen 
die operativen Geschäfte der Geschäftsstelle des EIT.zentralschweiz in Absprache mit dem Geschäftsleiter und 
des Vorstands von EIT.zentralschweiz. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Auskünfte zur Arbeitsstelle erteilt Ihnen der Geschäftsleiter Matthias Müller 
unter 041 349 51 66 und zum Verband der Präsident Martin Schlegel unter 041 632 60 30.  
 

Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung bis spätestens am 31. Januar 2026 an: 

 
EIT.zentralschweiz  m.mueller@eaz.ch 
Matthias Müller   www.eitzentralschweiz.ch / www.eaz.ch 


